
Hromadná korešpondencia 
 

Do hlavičky zadajte adresu odosielateľa:  
MLYNAR, s. r. o. 
Ružová 56 
019 01  Ilava 
 

Adresu zvýraznite tučne, podčiarknite a vycentrujte. 

Vynechajte 5 voľných riadkov 

Vložte textové pole naľavo: 

 

 

 

 

 

Napíšte nový zoznam príjemcov: 

 
NOVÁK 
Medňanská 35 
 019 01  ILAVA 
 
ALMA, s. r. o. 
Pribinova 24 
821 09  Bratislava 
 
ESO, a. s. 
Horná 21 
921 01  Piešťany 
 
Uložené adresy teraz vložte do textového poľa ako blok s adresou. 

Vynechajte 5 riadkov a vložte blok s riadok s pozdravom. 

Nastavte, aby list nebol písaný firme ALMA. (tzn. firma Alma nebude medzi príjemcami) 

Do päty vložte nasledovné údaje: 

IČO IČ DPH Bankové spojenie  
 30305646 2010457851 885066404/0200 
 

Textové pole 


